Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ)

na: „Dostawę materiałów biurowych i papieru kserograficznego”
ZATWIERDZAM:

        






  
……………………….

   






              (data i podpis)

Nr sprawy: ZP/E-8/2010
1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Agencja Wywiadu

02-634 Warszawa, ul. Miłobędzka 55

NIP: 521 319-85-08, Regon: 015179898
Adres do korespondencji: 02-634 Warszawa, ul. Miłobędzka 55




      fax: /022/ 640-55-95




      e-mail: administracja@aw.gov.pl
      adres strony internetowej, na której dostępna jest SIWZ: www.aw.gov.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).
3. Opis przedmiotu zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych i papieru kserograficznego.
Szczegółowy wykaz materiałów biurowych i papieru kserograficznego zawiera załącznik nr 2 do SIWZ (formularz asortymentowo cenowy – wzór).
2) Nazwy własne towarów (marka, model) zostały użyte w opisie przedmiotu zamówienia ze względu na specyfikę tych produktów, ponieważ Zamawiający nie mógł opisać ich za pomocą dostatecznie dokładnych określeń.

3) Zamawiający dopuszcza oferowanie produktów równoważnych o parametrach nie gorszych od parametrów towarów podanych w wykazie.

4) W przypadku oferowania produktów równoważnych, udowodnienie równoważności leży po stronie Wykonawcy.
5) Termin odbioru towaru uzgodniony zostanie na roboczo, telefonicznie lub faksem z 3 dniowym wyprzedzeniem.

6) Termin ważności (przydatności, trwałości) materiałów: minimum 12 miesięcy.

7) Palety ewentualnie inne opakowania zwrotne (bez kaucji).

Informacje dodatkowe:

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych wyłącznie na następujące wybrane przez Wykonawcę części zamówienia (grupy):
GRUPA A - Papier kserograficzny;

GRUPA B – Materiały biurowe.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, zastosowania aukcji elektronicznej.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 30192000-1, 
4. Termin wykonania przedmiotu zamówienia.
14 dni od podpisania umowy.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 

1) O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doświadczenia, to znaczy że wykonali należycie w ciągu ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej 3 zamówienia polegające na dostawie stanowiącej przedmiot zamówienia o wartości brutto nie mniejszej niż:


- 80% ceny oferty jeśli ubiega się o udzielenie zamówienia dla grupy „A” – papier  kserograficzny,

- 80% ceny oferty jeśli ubiega się o udzielenie zamówienia dla grupy „B” – materiały biurowe.

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
d)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu     z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.
Zamawiający oceniał będzie spełnienie warunków przez Wykonawców na podstawie dokumentów i oświadczeń stosując formułę: spełnia/niespełna.
3) Warunki określone w ust. 5 pkt. 1 litery „a”, „c”, „d” oceniane będą na podstawie oświadczeń Wykonawcy złożonych wg wzoru jak w załączniku nr 3 do SWIZ.

4) Warunek określony w ust. 5 pkt1 litery „b” oceniany będzie na podstawie wykazu wykonanych zamówień sporządzonego w/g wzoru jak w załączniku nr 6. 
6. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie ma dostarczyć Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1) W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w ust. 5 Wykonawca ma obowiązek złożyć następujące dokumenty:


a) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy;
b) oświadczenie z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 3 do SIWZ);
c) oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24, ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp (załącznik nr 4 do SIWZ);
d) wykaz wykonanych zamówień sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SWIZ.

2) Wykonawca ma również obowiązek złożyć :
a) wypełniony i podpisany formularz ofertowy (załącznik nr 1 do SIWZ);

b) wypełniony formularz asortymentowo cenowy sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWIZ.

3) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 6.1, składa odpowiadające im dokumenty stosownie do § 4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.
4) Wszystkie wymagane dokumenty muszą zostać złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Ofertę i wszystkie załączone dokumenty (każdą załączoną stronę) powinny/a odpowiednio podpisać osoby/a uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku ustanowienia pełnomocnika, do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez notariusza. 
Podpisy złożone przez Wykonawcę lub pełnomocnika Wykonawcy powinny być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczątką imienną i parafką.

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.
 
W przypadku składania elektronicznych kopii dokumentów powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywać będą sobie na piśmie lub faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku przekazywania oświadczeń i wniosków faksem lub drogą elektroniczną każda ze stron niezwłocznie potwierdzi ta samą drogą otrzymanie jakiegokolwiek pisma 
w przedmiotowym postępowaniu. 

2) Wykonawca może się zwracać do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z SIWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje pytania faksem lub drogą elektroniczną. Treść złożonych zapytań (bez podania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami udzielonymi przez Zamawiającego zostanie niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.aw.gov.pl.

3) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
4) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 3, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

5) W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmienić treść SIWZ. O każdej dokonanej zmianie treści SIWZ Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej Zamawiającego: www.aw.gov.pl. Jeżeli        w wyniku dokonanej zmiany treści SIWZ potrzebny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiający przedłuża termin składania ofert informując o tym Wykonawców w ten sam sposób jak przy zmianie treści SIWZ.

6) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 
a) Monika Szczepaniak, tel. (22) 640-55-79, fax (22) 640-55-95, e-mail: administracja@aw.gov.pl,
b) Wiesław Bundyra tel. (22) 640-55-86, fax (22) 640-55-95, e-mail: administracja@aw.gov.pl,

8. Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
9. Termin związania ofertą. 

Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
10. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę (w 1 egzemplarzu), zgodnie 
z wymogami określonymi w SIWZ. Ofertę stanowią wszystkie dokumenty 
i oświadczenia złożone przez Wykonawcę i opisane jako „Oferta na dostawę materiałów biurowych i papieru kserograficznego”.
2) Oferta powinna być złożona w języku polskim za pomocą trwałej i czytelnej techniki, każda zapisana strona oferty powinna być ponumerowana i spięta na stałe.
3) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
4) Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.

5) Wykonawca zobowiązany jest zastrzec w swojej ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje te powinien oznaczyć klauzulą „nie udostępniać tajemnica przedsiębiorstwa”. Wykonawca nie może zastrzec nazwy firmy oraz adresu, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

6) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli Zamawiający wyraził zgodę, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia     2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).
11. Miejsce oraz termin składania ofert.
1) Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego tj. ul. Miłobędzka 55, 
02-634 Warszawa (Biuro Przepustek), w nieprzekraczalnym terminie do dnia:
          17. 06. 2010 r., do godziny 09:30
Dla ofert przesłanych do Zamawiającego, liczy się data i godzina dostarczenia ofert 
do siedziby Zamawiającego tj. (Biuro Przepustek) Agencja Wywiady, ul Miłobędzka 55 w Warszawie.

Ofertę należy zapieczętować w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści. 

Wykonawca winien zamieścić ofertę w zaklejonej kopercie, która:

· będzie zaadresowana na adres zamawiającego:

AGENCJA WYWIADU

02- 634 Warszawa, ul. Miłobędzka 55

· będzie posiadać oznaczenie: ,,Oferta na dostawę materiałów biurowych i papieru kserograficznego”, oraz ,,Proszę nie otwierać przed posiedzeniem komisji”.              (W przypadku braku tych oznaczeń lub niewłaściwego zaadresowania koperty, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wynikające z tego powodu zdarzenia np.: omyłkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską – za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert).

2) Poza oznaczeniami podanymi powyżej, koperta winna posiadać nazwę i adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia jej opóźnienia.

3) Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4) Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie 
o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie 
o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

5) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się 
z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”.

Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone niezwłocznie bez otwierania. Oferty oznakowane nieprawidłowo, niezgodnie z opisem prawidłowego oznakowania określonym w ust. 1 zostaną uznane za złożone po terminie. 
12.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

1) Oferty zostaną otwarte w dniu 17.06.2010 r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiającego przy ul. Miłobędzkiej 55 w Warszawie.
2) Wykonawcy mogą uczestniczyć w otwarciu ofert. W celu uczestnictwa w sesji otwarcia ofert należy się zgłosić z dokumentem tożsamości do Biura Przepustek Agencji Wywiadu ul. Miłobędzka 55 na 15 minut przed otwarciem ofert.

3) W przypadku nieobecności Wykonawcy na publicznej sesji otwarcia ofert, Zamawiający prześle protokół z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.
13. Opis sposobu obliczenia ceny.
1) Cenę oferty należy wyliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy dla całości przedmiotu zamówienia. Wykonawca w formularzu asortymentowo-cenowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do SIWZ wypełni wszystkie rubryki danej grupy podając dla każdego asortymentu:
a)   cenę jednostkową netto;
b) wartość netto;
c) wartość brutto. 
2)
Ceny podane przez Wykonawcę za wykonanie zamówienia muszą obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia wraz z dostawą i transportem.
3) Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji zamówienia,
z uwzględnieniem wszystkich opłat oraz podatków według obowiązującego prawa podatkowego. 

4) Wszystkie ceny powinny zawierać w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę.

5) Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy 
i nie będą podlegały zmianom.

14. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.
Oferty Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w niniejszej dokumentacji:

1) Każda z grup oznaczona:

- GRUPA – A Papier kserograficzny,

- GRUPA – B Materiały biurowe

rozpatrywana będzie oddzielnie,
2) jedynym kryterium oceny ofert w danej grupie jest cena -  100%,
3) opis sposobu wyznaczenia końcowej oceny ofert dla każdej z grup:
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gdzie:

Ok. - ocena oferty dla każdej z grup,
Cmin - najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych,  

Cn 
cena oferty badanej nieodrzuconej.

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów.
4) Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5) W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców udzielenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty      w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zajdzie którakolwiek      z przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

17. Wzór i warunki umowy.

Umowa zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załącznik Nr 5 
do SIWZ.
18. Środki ochrony prawnej.

Uczestnikom postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki ochrony prawnej opisane w Dziale VI „środki ochrony prawnej” ustawy Prawo zamówień publicznych.  
19. Tryb ogłoszenia wyników przetargu

Ogłoszenie o wyniku postępowania zawierające nazwę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru oraz informacje o pozostałych ofertach złożonych w niniejszym postępowaniu zostanie wysłane faksem lub drogą elektroniczną do Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego www.aw.gov.pl i tablicy ogłoszeń.

Załączniki do SIWZ:
1. Formularz ofertowy, 
2. Formularz asortymentowo-cenowy,
3. Oświadczenie z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
4. Oświadczenie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych,
5. Wzór umowy,
6. Wykaz wykonanych zamówień.

PAGE  
4

_1183191268.unknown

